
 

 

 

 دستورالعمل ورود و بررسی اطلاعات 

در پلتفرم مهارت آموزی    
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تان هاموزش فنی حرفه ای اسآ مدیران کل   
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مقدمه: 

هزار رکورد از نوع مراکز آموزشی پرتال قبلی وارد پلتفرم جدید گردید که این   485به تعداد   اطلاعات اماکن آموزشی  کانورت

اطلاعات در پرتال گذشته نظم و انظباط خاصی نداشته و بالادستی آن به صورت صحصح در اکثر داده ها با مشکل  

پاکسازی شوند و به صورت سلسسه مراتبی این اطلاعات باید   روبروست به همین خاطر در ابندا بایستی این داده و دیتا 

 مرتب و تایید شوند. و سپس نسبت به تکمیل اطلاعات و شناسنامه مکان اقدام خواهیم نمود  

را میتوانید از کارشناس  ل: با کاربری مدیر کل وارد سامانه زیر ساخت میشویم )لازم به ذکر است کاربری خود مرحله او

شرح داده شده  ارشناسان فناوری اطلاعات استان ، لسه مجزا برای کتحویل بگیرید که در ج لاعات استان خود فناوری اط

 است.

https://base.irantvto.ir   آدرس سامانه 

. رای ما باز شودمرحله دوم: از پنجره باز شده مطابق عکس برروی پروفایل اداره کل کلیک می نماییم تا پروفایل ب  

این مرحله را به علت ازدحام کاری مدیر کل   اداره کل کلیک میکنیم. اطلاعات پایه و سپس پروفایل بر روی  منو از قسمت 

 کارشناس فناوری اطلاعات میتواند با کاربری مدیر کل وارد شود.

   
 

https://base.irantvto.ir/


یک بر روی پروفایل اداره کل با همچین پنجره ای موارجه میشویم که به شرح زیر عمل می نماییم.با کل  

 

 

ناوری اطلاعات  کارشناس ف هاطلاعات مدیر کل مشاهده گردد در غیر این صورت ب در قسمت مشخصات مدیر کل بایستی 

، مشکل را ارجاع دهید تا نسبت به تصحیح این قسمت اقدام نمایند.  استان مربوطه  

 نمونه صحیح 

 



اره کل به صورت زیر عمل می نماییم. در قسمت مشخصات اد  

بعد از   امانهرا در پرتال گذشته نشان میدهد که این کد توسط س داره کل  کد اکد چیزی وارد نمی کنیم  یلد اطلاعاتیفدر 

   . معادل سازی خواهد شد  تکمیل اطلاعات

ب  و ،  اشتن زاطلاعات کد پستی را وارد می نماییم. لازم به ذکر است به علت عدم در اختیار گ ، کد پستی  اطلاعاتی در فیلد 

ا نیز به درستی وارد کند.  ایستی ادرس ربکد پستی قسمت استعلام فعال نیست و کاربر رویس س  

آدرس را وارد می نماییم.  لاعات مربوط به  آدرس ، اط  اطلاعاتیدر فیلد   

پیش شماره وارد می نماییم. تلفن ، تلفن تماس اداره کل را همراه با  اطلاعاتی در فیلد   

. نماییم ا وارد میاداره کل ر (، شماره دورنگار )فاکس دورنگار  اطلاعاتی در فیلد   

. موقعیت مکانی اداره کل را با  شود نقشه پر می  انتخاب  در فیلد اطلاعاتی عرض و طول جعرافیای که با استفاده از دکمه 

ت  کر است در صورت عدم انتخاب درست این قسماستفاده از نقشه باز شده انتخاب می نماییم ، لازم به ذ

نخواهد شد واین قسمت حائز  درست نمایش داده   ی فنی حرفه ای  مختصات اداره کل مربوطه در اطلس جعرافیای 

ت می باشد. اهمیی  

 در فیلد اطلاعاتی عرصه ، عرصه اداره کل را به متر مربع وارد می نماییم. 

اداره کل را به متر مربع وارد می نماییم.  عیان،  عیان در فیلد اطلاعاتی   

ا وارد می نماییم. ه کل مربوطه راردر فیلد اطلاعاتی تاریخ تاسیس ، تاریخ تاسیس اد  

نماییم.  ن اداره کل را بار گزاری میتصویر )نقشه مکان( ، نقشه یا پل عاتی در فیلد اطلا  

 



ا تصویر مدیر کل خودداری گردد این تصویر در شناسنامه اداره کل و  داره یا عکس سر در  بارگزاری ز لازم به ذکر است ا

 مراکز نمایش داده خواهد شد. 

نماییم.  را وارد میاداره کل   ساختمان   در فیلد اطلاعاتی تعداد طبقات ساختمان، تعداد طبقات   

 

کنیم.  در قسمت سرمایه انسانی به صورت زیر عمل می  

س  ن حق التدریتعداد کل کارکنان مرد ، تعداد مربیان دولتی زن و مرد تعداد مربیا تعداد کل کارکنان زن ،  در فیلد اطلاعاتی

ه مراکز و کارگاه ها وصل شد این اطلاعات  ا که این قسمت بماییم بعدوارد مین زن و مرد و.... اطلاعت آماری 

 آپدیت خواهد شد و در شناسنامه اداره کل و مرکز لینک دار خواهد بود. 

 



اده میشود و حالت آموری  ره کل شما هستند برای شما نمایش داداکه زیر مجموعه اکنی سمت اماکن زیر مجموعه ام در ق

رفته رفته تصحیح خواهد شد و به هنگامی که مراکز کارگاه ها و شعب و آموزشگاه آزاد  دارد این اطلاعات در 

خواهد گردید. اطلاعات خود را مرحله به مرحله وارد نمایند کامل تر   

 

 تایید مراکز توسط اداره کل

مدیر کل استان  ، مهلتی که اداره کل استان به مراکز جهت ثبت اطلاعات اولیه مراکز به روئسای مراکز می دهد بعد از 

د. میتواند این اطلاعات را مشاهده کرده و تغییر وضیعت آن هارا به تایید شده انجام ده  

باشد. که به ترتیب زیر می   

 



 

 

از قسمت جستجو نوع مکان را بر روی مراکز ثابت و شعب شهری انتخاب میکنیم و سپس اقدام به جستجو میکنیم بعد از   

شعب شهری را مشاهده می نماییم. انجام جستجو تمامی مراکز ثابت و   

 



 

 

ورود داده دراین مرحله اتفاق  لازم به ذکر است تمامی اطلاعات بایستی به طور صحیح و دقیق وارد گردد مهمترین بخش 

 می افتد. 

انتخاب صحیح موقعیت جعرافیایی حائز اهمییت است باید توجه داشته که موقعیت های استان شهرستان قابل انتخاب  

نیست و کاربر باید از بخش شروع به انتخاب کند برای مثال استان اردبیل شهرستان اردبیل بخش مرکزی قابل انتخاب  

یر مجموعه بخش مرکزی شهرستان اردبیل که اردبیل قابل مشاهده است بایستی انتخاب گردد. نیستنند و از ز   

 با انتخاب کد پستی آدرس شما از طریق وب سرویس فراخوانی می شود. 

 انتخاب نقشه مختصات جعرافیایی مرکز را نشان می دهد. 

میکنند. حالت آماری نشان می دهد که چه مراکزآموزش زیر نظر محل جاری فعالیت   

 کد مکان بایستی به درستی وارد شود. 

 اطلاعات  موقعیت جعرافیایی ، نوع مکان، زیر نظر ، باید به طور صحیح مطابق تصویر بالا وارد گردد. 

 ویژه زن و مرد و در صورت دو منظوره بودن انتخاب دوتایی مد نظر می باشد. 

استیجاری نوع مالکیت باید به درستی وارد شود . دولتی ، اقماری و   

 بعضی اطلاعات مانند  تصویر کارگاه ها ، عرصه ، عیان، تعداد مربی  مرد و زن ، تعداد کارمند مرد و زن باید به درستی وارد 



پس از تکمیل واصلاح اطلاعات مراکز و ثبت اطلاعات در مرحله بعدی بایستی دوباره مرکز را از لیست پیدا کرده و اقدام به  

فرمایید. تایید و فعال سازی ب  

 

با استفاده از دکمه عملیات برروی تغییروضیعت کلیک می نماییم در فرم باز شده اطلاعات را کامل می نماییم و سپس  

 دکمه ثبت را می زنیم. 

 



آموزشی زیر  بعد از تایید مرکز ما در لیست مراکز تایید شده قرار می گیرد و کاربران مراکز می توانند وارده شده و سایر مراکز 

 نظر مرکز را مشاهده نمایند. و نسبت به اصلاح آن اقدام کنند. 

مشکل خوردن کاربر میتوانید مشکل خود را در گروه زیر ساخت در شبکه اجتماعی بله   و به ه سوال*در صورت وجود هر گون

اوری اطلاعات استان اخذ کنید. مطرح نمایید. لینک گروه را از کارشناس فن  

 

 

 


